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1 ভূমম্কা 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

উপাদান সমূ্বের নাম্  আবেদন প্রক্রিয়ার ম্যানুয়াল 

উপাদান সমূ্ে BSW অ্যামিবকশবন েযেসায়়ীর ভূমম্কা 

সাধারন মেেরণ এই নমিটর্ েযেসায়়ীবদর লাইবসবের আবেদন ত্র ততমরবত মনবদটশনা পদয়। 

মনরাপত্তা মেজ্ঞমি: এই নমির অ্ন্তভুটক্ত তিয সম্ূহ অ্ত়ীে পগা ন়ীয়। অ্ননুবম্ামদত তিয প্রকাশ মনমষদ্ধ। ম্ামলকানা 

সংিান্ত তিয সম্পমকটত Webb Fontaine মনবদটমশকা  ালবন েযি টতার িবল েরখাস্ত সহ শাক্রস্তম্ূলক েযেস্থা হবত 

 াবর এেং আ নাবক অ্িো তৃত়ীয়  িবক আইমন দায়েদ্ধতার আওতায় আনা হবে। 

https://bswnbr.gov.bd/
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2 সংমিি মেেরণঃ    

এই নমিটর্ েযেহারকার়ীবদর BSW অ্যামিবকশবনর গুরুত্ব সম্পবকট র্ারণা প্রদান করবে এেং একটর্ NOC, লাইবসে অ্যামিবকশন ততমর করার জনয 

প ার্টাবল ক়ীভাবে লগইন করবত হবে পস সম্পবকট অ্েগত করবে।এই নমিবত সকল প্রকার পম্নুয/অ্ শন অ্ন্তভুটক্ত কবর পযম্ন, ক়ীভাবে নতুন 

অ্যামিবকশন, র্যাে, সংযুক্ত নমি, এেং মেএসডমিউ প ার্টাবল প্রাপ্ত তিয ততমর করা যায় এেং প ার্টাবলর সবে টাত্তম্ েযেহার মনক্রিত করা যায় পস 

মেষয়টর্ সম্পবকট অ্েমহত কবর৷  

3 মকভাবে BSW পপার্টাবল মনেন্ধন করুনঃ 

➢ আপনার সিস্টেস্টের ব্রাউজাস্টরর এস্টেি বাস্টর URL: https://bswnbr.gov.bd টাইপ করুন এেং মিক করুন।  

 

https://bswnbr.gov.bd/
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➢ আ মন BSW অ্যামিবকশবনর পহাম্ব ইবজ প্রবেশ করবেন।  

➢ BSW প ার্টাবল সিলভাবে েযেসায়়ীর অ্যাকাউন্ট ততমর করার  র, েযেহারকার়ী BSW অ্যামিবকশনটর্র লগইন  ৃষ্ঠায় মিক কবর প ার্টাবল 

লগইন করবত  ারবেন (মনবের মিত্রটর্বত পদখাবনা হবয়বে)।  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➢ একটর্ তের্ েযেহারকার়ী নাম্ এেং  াসওয়াডট মলখুন এেং প ার্টাবল লগইন করার জনয লগইন োর্বন মিক করুন। 

 

b  

c  
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4 ভাষা মনধ টারনঃ 

এই প ার্টালটর্ মিভামষক অ্ি টাৎ োংলা ও ইংবরক্রজ উভয় ভাষায় বযবহার করা যাস্টব।আ মন ইংবরক্রজ পিবক োংলা অ্িো োংলা পিবক ইংবরক্রজ 

ভাষা মনে টািন করবত  ারবেন। ভাষা  মরেতটন করার জনয (যমদ প্রবয়াজন  হয়) মনবের মিবত্র পদখাবনা োর্বন মিক করুন। 
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5 পম্নুযসমূ্ে:  

প ার্টাবল সিলভাবে লগইন করার  র, েযেসায়়ীবদর পম্নুযবত প্রবেশ করার মনবদটশ প্রদান করা হবে। পম্নুযবত, তারা মেমভন্ন অ্ শন সহ একটর্ 

িম্ ট পদখবত  াবেন। মনবের মিবত্র পদখাবনা হলঃ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. েযেসায়়ীবদর েযেহারকার়ীর নাম্ পদখাবনা হবে, 

b. একটর্ নতুন CLP অ্যামিবকশন ততমর করবত, েযেসায়়ীবদর Fill New Application এ মিক করবত হবে, 

c. েযেসায়়ীরা ড্র -ডাউন অ্ শন (প ক্রডং প বম্ন্ট, অ্নুবরার্ করা এেং ক্রজজ্ঞাসা করা) পিবক আবেদন  বত্রর েতটম্ান আ বডর্ /অ্েস্থা 

সম্পবকট জানবত  ারবেন। 

d. অ্যাডভােড সািট পম্নুযবত মিক করার  র,   

a 

c e 

https://bswnbr.gov.bd/
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d1. অ্যাড মিল্টার নাবম্ একটর্ নতুন পম্নুয প্রদমশ টত হবে, পযখান পিবক েযেসায়়ীগণ অ্নুসন্ধাবনর জনয মেমভন্ন মিল্টার যুক্ত করবত 

 ারবেন। 

 
 

 

 

d 
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e. এই পম্নুযটর্র ম্ার্যবম্, েযেসায়়ীগণ লাল েবে পদখাবনা অ্ শনগুবলা মনে টািন কবর অ্নুসন্ধান অ্ াবরশন কলাম্  মরেতটন করবত 

 ারবেন: 
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f. এই মেভাবগ েযেসায়়ীগণ CLP অ্যামিবকশবনর সকল অ্েস্থা সম্পবকট অ্েগত হবত  ারবেন, এেং লাল রবের েবে পদখাবনা f1-এর 

োর্নটর্বত মিক কবর সািট অ্ াবরশবনর িলািল মনে টািন করবত  ারবেন। 
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g. প ার্টাল পিবক লগ আউর্ করার জনয, েযেসায়়ীগণ লগ আউর্ োর্বন মিক করবত  াবরন। 
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6 Fire Certificate (FC) (পকাডঃ ৫০০২) এর জনয মকভাবে একটর্ নতুন অ্যামিবকশন ততমর করবেনঃ 

 Fire Certificate (FC) এর জনয একটট নতুন আবেদন ততসর করস্টত, বযবিায়ীস্টের নতুন আবেদন  ূরণ করুন বাটন সিক করস্টত হস্টব। 

 

6.1.1 মশবরানাম্ র্যাে:   

নতুন আবেদন পূরণ বাটন করুন সিক করার পস্টর, একজন বযবিায়ীস্টক মশবরানাম্ টযাস্টব সনস্টেেসিত করা হস্টব। মশবরানাম্ টযাস্টব, েযেসায়়ী 

সবসিন্ন সিল্ড িহ একটট িে ে দেখস্টত পাস্টব। 
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Type of CLP field সিক করস্টে একজন দেডার েপ-ডাউন অপিস্টন সবসিন্ন ধরস্টনর এনওসি/সিএেসপ দেখস্টত পাস্টবন। 
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type of CLP সনব োচন করার পস্টর, সনব োসচত CLP প্রকাস্টরর উপর সনিের কস্টর দহডার টযাস্টব সকছু অসতসরক্ত দেত্র যুক্ত হস্টব। 

 

 

b c 

d e 

f g 

h i 
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a) র্াইপ অ্ফ মসএলমপ পিবক প্রবয়াজন়ীয় মসএলম  মনে টািন করার  র, মনে টামিত CLP এর-উ র মনভটর কবর পহডার র্যাবে মকেু 

অ্মতমরক্ত মিল্ড পযাগ করা যাবে। 

b) প্রবাহ: সিস্টেেটট সনব োসচত সিএেসপর ধরণ অনুযায়ী দলা টাইপ বরাদ্দ করস্টব। যসে সনব োসচত সিএেসপর ধরণটট আেোসনর ধরণ হয 

তস্টব সিস্টেেটট "আেোসন" োন বরাদ্দ কস্টর; যসে সনব োসচত প্রকারটট রিতাসনর ধরণ হয তস্টব সিস্টেেটট োন "রিতাসন" বরাদ্দ করস্টব। 

c) েযেোরকারীর পরফাবরন্স নম্বর: সিস্টেেটট বযবহারকার়ী দরিাস্টরন্স নম্বর সনস্টজই বরাদ্দ কস্টর। দেডাররা সিস্টেে-সনধ োসরত 

দরিাস্টরন্স নম্বর বযবহার করস্টত পাস্টর অথবা প্রস্টযাজস্টন দরিাস্টরন্স নম্বর সংবশার্ন করস্টত পাস্টর।  

d) অ্নুবরাধ নম্বর: সিএেসপ আস্টবেন অনুস্টরাধ করা হস্টে সিস্টেেটট স্বয়ংক্রিযিাস্টব একটট অনুস্টরাধ নম্বর বরাদ্দ কস্টর। 

e) অ্নুবরাধ তামরখ: সিএেসপ আস্টবেন অনুস্টরাধ করা হস্টে সিস্টেেটট স্বয়ংক্রিযিাস্টব একটট অনুস্টরাস্টধর তাসরখ সনধ োরণ করবে। এটট 

সিস্টেে দ্বারা স্বয়ংক্রিযিাস্টব উৎপন্ন হয এব়ং বযবিায়ীস্টের জনয সনক্রিয করা িাবক। 
f) অ্নুবম্াদন পরফাবরন্স: আস্টবেনটর্ অনুস্টোসেত কেীস্টের দ্বারা অনুস্টোসেত হওযার পস্টর সিস্টেেটট স্বয়ংক্রিযিাস্টব অনুস্টোেস্টনর 

দরিাস্টরন্স বরাদ্দ কপর িাবক। 

g) অ্নুবম্াদন তামরখ: সিএেসপ আস্টবেন অনুস্টোসেত হস্টে সিস্টেেটট স্বয়ংক্রিযিাস্টব একটট অনুস্টোেস্টনর তাসরখ সনধ োরণ কস্টর। 

অনুস্টোেস্টনর তাসরখ হে দিই তাসরখ দয তাসরস্টখ সিএেসপ আস্টবেন অনুস্টোসেত হস্টযসছে। 
h) তেধতার শুরু: সিএেসপ আস্টবেন অনুস্টোসেত হস্টে সিস্টেে স্বয়ংক্রিযিাস্টব একটট তবধ তাসরখ সনধ োরণ কস্টর এেং দিই সনস্টেেি 

তাসরখ দথস্টক োইস্টিন্সটট তবধ। 

i) তেধতার পম্য়াদ: সিস্টেেটট োইস্টিস্টন্সর তবধতা িেযকাে গণনা কস্টর এব়ং সিএেসপ-র ধরন অনুযায়ী স্বয়ংক্রিযিাস্টব িযাসেড টু 

দডট বরাদ্দ কস্টর। 
j) ইনভবয়স কাবরক্রন্স পকাডঃ  আবেদনকার়ীবক এবিবত্র ড্র -ডাউন অ্ শন পিবক কাংমখত মু্দ্রা মনে টািন কবর মনবত হবে। 

k) তেবদমশক মু্দ্রায় ইনভবয়স মূ্লযঃ এই দেত্রটট স্বয়ংক্রিযিাস্টব সিস্টেে দ্বারা পূণ ে হস্টব, একবার দোট পস্টণযর েূেয প্রোন করার পর 

l) BDT এ ইনভবয়স ম্ানঃ এই দেত্রটট সিস্টেে দ্বারা স্বয়ংক্রিযিাস্টব পূণ ে হস্টব, একবার পস্টণযর েূেয প্রোন করা পর।   

m) সরকাসর বযবহাদরর জনযঃ এই সবিাগটট শুধুোত্র CLPIAs কে েকতোস্টের জনয েস্টনান়ীত। 
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6.1.2 নাম্ এেং দলগুমল র্যাে : 

মশবরানাম্ র্যাবের মিল্ডগুবলাবত পডর্া প্রদান করার  র, একজন েযেসায়়ী নাম্ এেং  াটর্ট র্যাবে পযবত  ারবেন।  

j 

k 
l 

m 
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a.  পকাম্পামনর পকাড এেং নাম্: পকাম্পামনর পকাড এেং নাম্ স্বয়ংক্রিয়ভাবে মসবস্টম্ িারা পজনাবরর্ হবে এেং েযেসায়়ীবদর জনয 

অ্ শনটর্ মনক্রিয় করা িাকবে। 

a 

b 

c 

d 

e 
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b. পকাম্পামনর টিকানাঃ পকাম্পামনর টিকানা স্বয়ংক্রিয়ভাবে ASYCUDA World মসবস্টম্ পিবক পজনাবরর্ হয়, েযেসাময়বদরবক শুরু্ম্াত্র 

পদখার অ্নুম্মত পদওয়া হয়। 

c. পকাম্পামনর পফান নাম্বারঃ  েযেসাময়বদরবক এই মিবল্ড পকাম্পামনর একটর্ তের্ পিান নম্বর প্রদান করবত হবে। 

d. পকাম্পামনর ইবম্ইলঃ এই মিবল্ড একটর্ তের্ ইবম্ইল আইমড প্রদান করবত হবে। এই ইবম্ইবলর ম্ার্যবম্ NOC/CLP অ্যামিবকশনটর্বত 

পনওয়া  দবি  সম্পবকট েযেসায়়ীবদর অ্েমহত করা হবে। 

e.  রপ্তাসনকারক/দপ্ররদকর নাম ও ঠিকানাঃ একজন বযবিায়ী দক এই মিল্ডটর্বত রপ্তাসনকারক/স্টপ্ররস্টকর নাে ও টিকানা সেস্টয সবস্তাসরত 

তথয পূরণ করস্টত হস্টব। 

 

f 
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f. উক্ত েবের সকল মিড সমূ্হ মসবস্টম্ কতৃক BGMEA এর ডার্া পিবক  ূরণ হবে। 

 

g. পপাশাক কারখানার ধরণঃ আবেদনকার়ীবক এবিবত্র ড্র -ডাউন অ্ শন পিবক কাংমখত প াশাক কারখানার র্রণ ( বযম্নঃ woven, 

knit, sweater) ইতযামদ মনে টািন কবর মনবত হবে। 

এফমস ইক্রিমনয়াবরর তথ্যঃ  

h. FC এর জনয পূবে ট প াগ করা প্রবকৌশলীঃ BGMEA এর ডার্াবেইবজ  ূবে ট সংযুক্ত প্রবকৌশল়ীর তিয পযাগ করবত হবে। 

i. নাম্ঃ প্রবকৌশল়ীর নাম্ মলখবত হবে। 

j. পদেীঃ প্রবকৌশল়ীর  দে়ী মলখবত হবে। 

k. প াগযতাঃ প্রবকৌশল়ীর পযাগযতা মলখবত হবে। 

l. MIEB নম্বরঃ FC engineering পকাম্পামনর MIEB নম্বর প্রদান করবত হবে। 

g 

h 

i j k 

l m 

n 

o 
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m. FIEB নম্বরঃ FC engineering পকাম্পামনর FIEB নম্বর প্রদান করবত হবে। 

n. পকাম্পামনর নাম্ঃ FC engineering পকাম্পামনর নাম্ মলখবত হবে। 

o. টিকানাঃ FC engineering পকাম্পামনর টিকানা মলখবত হবে। 

 

নাম্ ও পাটটে র্যাবের মিবল্ড তিয প্রবেশ করাবনার  র, একজন েযেসায়়ী এখন আইবর্ম্ র্যাবে মিক কবর আইবর্ম্ র্যাবে পযবত  ারবেন। 

6.1.3 আইবর্ম্ র্যাে : 

েযেসায়়ীরা আইবর্ম্ র্যাবে মগবয় 'নতুন আইবর্ম্ ততমর করুন "-এ মিক কবর আইবর্ম্ যুক্ত করবত  ারবেন। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a 
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a. পণয পকাড: HS পকাবডর প্রিম্ 2-সংখযার পকাড (হারবম্ানাইজড মসবস্টম্ পকাড) প্রদান করার  র মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত স্বয়ংক্রিয়-

সাবজশবনর ম্ার্যবম্ কবম্ামডটর্ পকাড প্রদমশ টত হবে [HS পকাড: েযেসাময়ক  ণয পেণ়ীেদ্ধ করার জনয নাম্ এেং সংখযার একটর্ আন্তজটামতক 

ম্ানসম্মত মসবস্টম্]।  

 

 

 

a b 

c 

d 

e 
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কবম্ামডটর্ পকাড মিবল্ড একটর্ দুই-সংখযার পকাড প্রদান করার  র, একজন েযেসায়়ী সংমিষ্ট HS পকাড সহ আইবর্ম্গুমলর একটর্ তামলকা 

পদখবত  ারবেন। েযেসায়়ীরা মসবস্টবম্র পদওয়া তামলকা পিবক একটর্  ণয পকাড মনে টািন করবত  ারবেন। 

b. উৎপমত্তস্থল:  েযেসায়়ীরা মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত পদবশর তামলকা পিবক  ণযটর্র উৎ াদনকৃত পদশ মনে টািন করবত  ারবেন। 

c. পণয মেেরণ:   বণযর মেেরণ কবম্ামডটর্/এইিএস পকাবডর সাবি যুক্ত যা মনে টামিত সংমিষ্ট পকাবডর সাবি স্বয়ংক্রিয়ভাবে প্রদমশ টত হয়। 
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d. োমণক্রজযক মেেরণ (পবণযর নাম্):  এই মিল্ডটর্  বণযর োমণক্রজযক নাম্ প্রকাশ করার জনয প্রদান করা হবয়বে এেং েযেসায়়ীরা এই 

মিবল্ড  বণযর একটর্ োমণক্রজযক মেেরণও প্রদান করবেন। 

e. প্রস্তুতকারবকর নাম্ ও টিকানা:  এই অ্ শনটর্বত েযেসায়়ী  ণযটর্র প্রস্তুতকারবকর নাম্ ও টিকানা প্রদান করবেন। 

f. মেবদশী মু্দ্রায় ইনভবয়স মূ্লযঃ েযেসায়়ীগ্ণবক মেবদশ়ী মু্দ্রার  মরম্াণ মলখবত হবে এেং এবিবত্র পহডার র্যাবে পয মু্দ্রার পকাড 

মনর্ টারণ করা হবয়বে পসই তেবদমশক মু্দ্রার ম্ান পদখবত  াবেন।    

g. জাতীয় মু্দ্রায় ইনভবয়স মূ্লযঃ েযেসায়়ীগণ মেবদশ়ী মু্দ্রার  মরম্াণ মনর্ টারণ কবর পদওয়ার  র এই মিবল্ড জাত়ীয় মু্দ্রার রু ান্তমরত 

ম্ান সংয়ক্রিয়ভাবে পদখবত  াবে।    
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পকার্ার ধরন: েযেসায়়ীরা মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত অ্ শনগুবলা পিবক পকার্ার র্রন মনে টািন করবত  াবরন): - 

- ন়ীর্  মরম্ান 

h. অ্নুবরাধকৃত পমরম্াণ: েযেহারকার়ীবক আম্দামন করা  বণযর  মরম্াবণর সংখযাসূিক ম্ান ইন ুর্ করবত হবে। মডিল্ট ম্ান হল 

KGM। 

i. অ্নুবম্ামদত পবণযর পমরম্াণ: এটর্ একটর্ মসবস্টম্-পজনাবরবর্ড মিল্ড, আবেদনটর্ অ্নুবম্ামদত হওয়ার  বর  মরম্াণটর্ দৃশযম্ান 

হবে। 
 

 

সকল সম্পমকটত মিল্ডগুবলা  ূরণ করার  র, েযেসায়়ীরা আইবর্ম্ প াগ করুন োর্বন মিক কবর, তারা পয আইবর্ম্গুমল আম্দামন/রপ্তামন 

করবত িান তা যুক্ত করবত  ারবেন।  
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আইবর্ম্গুবলা যুক্ত কবর একজন েযেসায়়ী োম্ মদবকর েবে (a) পদখাবনা আইবর্ম্গুবলার একটর্ তামলকা পদখবত  ারবেন এেং েযেসায়়ী নতুন 

আইবর্ম্ ততমর করুন োর্বন মিক কবর এবকর অ্মর্ক আইবর্ম্ (প্রবয়াজন হবল) যুক্ত করবত  ারবেন (b)। আইবর্ম্টর্ যুক্ত করার  র, েযেহারকার়ী 

অ্যার্ািড ডকুবম্ন্টস র্যাবে মিক কবর অ্যার্ািড ডকুবম্ন্টস র্যাবে পযবত  ারবেন। 

a 

b 
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6.1.4 সং ুক্ত কাগজপত্র: 
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েযেসায়়ীরা 'নতুন ডকুবম্ন্ট ততমর করুন" োর্বন মিক কবর নতুন ডকুবম্বন্টর র্রন পযাগ করবত  ারবেন অ্িো েযেসায়়ীরা মসবস্টম্-প্রস্তামেত 

নমিবত মিক কবর  মরেতটনও করবত  ারবেন (ex. Purchase order, Product Catalogue, Procurement Evidence, LC, etc.). যখন একজন 

েযেসায়়ী 'নতুন ডকুবম্ন্ট ততমর করুন" োর্বন মিক করবেন, তখন মতমন একটর্ নতুন িম্ ট পদখবত  ারবেন পযখাবন েযেসায়়ী মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত 

ড্র -ডাউন অ্ শনগুবলা পিবক সংযুক্ত ডকুবম্বন্টর র্রন মনে টািন করবত  ারবেন। 

 

a. পকাড: সংযুক্ত ডকুবম্ন্ট পকাডগুবলা কাস্টম্স প াষণার জনয ASYCUDA ওয়াল্ডট িারা েযেহৃত পকাডগুবলার ম্বতাই। 

অ্যামিবকশনটর্র সাবি সংযুক্ত নমিগুবলার মেেরবণর  াশা ামশ পকাডগুবলার একটর্ তামলকা েযেহারকার়ীবক প্রদান করা হবে। েযেহারকার়ীরা 

প্রবয়াজবন োর্যতামূ্লক নমির সংখযা সংযুক্ত করবত  ারবেন। 

b. পমরমিত সংখযা: েযেহারকার়ী ভমেষযবত েযেহাবরর জনয সংযুক্ত নমিবত একটর্ পরিাবরে নাম্বার মদবত  ারবেন। েযেহারকার়ীরা 

প্রবয়াজন অ্নুযায়়ী ম্ান  ূরণ করবত  ারবেন ো মিডটর্ িাাঁকা পরবখ মদবত  ারবেন, এটর্ একটর্ ঐক্রিক মিল্ড। 

a 

b c 

d 

e 
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c. তামরখ: এই মিডটর্ সংমিষ্ট নমি আ বলাড করার তামরখ প্রদান করার জনয। েযেহারকার়ীরা প্রবয়াজন অ্নুযায়়ী ম্ান  ূরণ করবত 

 াবরন ো মিডটর্ িাাঁকা পরবখ মদবত  াবরন, এটর্ একটর্ ঐক্রিক মিল্ড। 

d. ফাইল আপবলাড করুন: “upload” অ্ শনটর্বত প্রাসমিক তিযামদ ইন ুর্ করা যাবে। েযেহারকার়ীরা সবে টাচ্চ 5MB সাইবজর 

িাইল আ বলাড করবত  ারবেন।) 

e. তামলকায়  ুক্ত করুন: আ বলাড িাইল অ্ শনটর্বত িাইলটর্ সংযুক্ত করার  র, েযেহারকার়ীবদর ডকুবম্ন্ট জম্া পদওয়ার জনয 

অ্যাড রু্ মলস্ট োর্বন মিক করবত হবে। 
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ডকুবম্ন্ট জম্া পদওয়া/পযাগ করার  র, েযেহারকার়ীর কাবে নমির একটর্ মভউ/স্ন্যা শর্ িাকবে। তিয সটিকভাবে  ূরণ করার সম্য়, 

েযেহারকার়ী/েযেসায়়ীবদর CLP অ্যামিবকশন ততমর করবত অ্নুবরার্ (লাল েবে পদখাবনা) োর্বন মিক করবত হবে, এেং েযেহারকার়ী/েযেসায়়ীরা 

একটর্ কনিারবম্শন ইবম্ইল  াবেন যা সিল অ্নুবরার্  মরিালনার ইমিত পদয়। 

 
 

আবেদবনর অ্নুবরার্ করার  র একজন েযেসায়়ী মভউ আইকন (োম্- াবশর লাল েে) োর্বন মিক কবর NOC/CLP আবেদবনর স্টযার্াস (ডান 

মদবকর লাল েে) পিক করবত  ারবেন। 
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7 Machinery Release Certificate (MC) (পকাডঃ ৫০০৪) এর জনয মকভাবে একটর্ নতুন অ্যামিবকশন ততমর করবেনঃ 
 

7.1.1 পেডার র্যােঃ  

একটর্ নতুন মসএলম  অ্নুবরার্/অ্যামিবকশন ততমর করার জনয, েযেসায়়ীবদর মফল মনউ অ্যামিবকশন-এ মিক করবত হবে। মিল মনউ 

অ্যামিবকশন-এ মিক করার  র, একজন েযেসায়়ীবক পহডার র্যাবে প্রবেশ করবেন, পযখাবন ড্র -ডাউন অ্ শবন মেমভন্ন র্রবনর CLP মিল্ড 

মনে টািন করবত  াবরন। 

প্রবয়াজন়ীয় র্রবনর CLP মনে টািন করার  র, মনে টামিত CLP প্রকাবরর উ র মনভটর কবর মকেু অ্মতমরক্ত মিল্ড (ম্যানুয়াবলর ১৩ পথ্বক ১৬ পৃষ্ঠায় 

েযাখযা করা েবয়বে) পহডার র্যাবে পযাগ করা হবে। 

 

 

 

 

 

 

https://bswnbr.gov.bd/


     CLP আবেদন প্রক্রিয়ার ম্যানুয়াল 

https://bswnbr.gov.bd 

 

31 

 

 
 

m) TT/LC প্রকারঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ ড্র -ডাউন অ্ শন পিবক TT/LC/IP/Sales Contact No মসবলক্ট করবত  ারবেন। 

n) TT/LC নম্বরঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ TT/LC/IP/Sales Contact No এখাবন র্াই  কবর হবে। 

o) TT/LC তামরখঃ TT/LC/IP/Sales Contact No তামরখ এখাবন র্াই  কবর হবে। 

p) মেল/ট্র্যাক রমসদ নম্বরঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ মেল/ট্র্যাক রমসদ নম্বর এখাবন র্াই  কবর হবে। 

m n o 

p q 

r s 

t 

u 
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q) মেল/ট্র্যাক প্রামির তামরখঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ মেল/ট্র্যাক প্রামপ্তর তামরখ এখাবন র্াই  কবর হবে। 

r) িালান নম্বরঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ িালান নম্বর এখাবন র্াই  কবর হবে। 

s) িালাবনর তামরখঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ িালান তামরখ এখাবন র্াই  কবর হবে। 

t) েযাংক পরফাবরন্সঃ এবিবত্র েযেসায়়ীগ্ণ েযাংক পরিাবরে এখাবন র্াই  কবর হবে। 

u) সরকাসর বযবহাদরর জনযঃ এই সবিাগটট শুধুোত্র CLPIAs কে েকতোস্টের জনয েস্টনান়ীত। 
 

7.1.2 নাম্ ও দলগুমল র্যােঃ  

পহডার র্যাবের মিল্ডগুবলাবত পডর্া প্রদান করার  র, একজন েযেসায়়ী নাম্ এেং দলগুমল র্যাবে মিক কবর প্রবয়াজন়ীয় মিড সমূ্বহর মেস্তামরত 

এই ম্মডউবলর ১৮ পথ্বক ১৯ পৃষ্ঠায় েযাখযা করা করা হবয়বে।  

  

7.1.3 আইবর্ম্ র্যাে:   

েযেসায়়ীরা আইবর্বম্র মেশদ  ৃষ্ঠায় মগবয় 'নতুন আইবর্ম্ ততমর করুন "-এ মিক কবর আইবর্ম্ যুক্ত করবত  ারবেন। 

এই ম্মডউবলর ২১ পথ্বক ২৫ পৃষ্ঠায় আইবর্ম্ র্যাবে a পথ্বক i কযাপশবন ম্মডউবলর েণ টনা করা েবয়বে।  
 
 

7.1.4 সং ুক্ত কাগজপত্র :  

নতুন নমথ্ ততমর করুন-এ মিক করার  র আবেদনকার়ীবদর ন়ীবির  ৃষ্ঠাগুবলাবত  ুনঃমনবদটমশত করা হবে, পযখাবন তারা মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত 

ড্র -ডাউন অ্ শনগুবলা পিবক সংযুক্ত নমির র্রন যুক্ত করবত  ারবেন। এই ম্মডউবলর  ৃষ্ঠা ২৭ পথ্বক ৩১ -এ নমি পযাগ/সংযুক্ত করার  দ্ধমত 

েণ টনা করা হবয়বে। 

• েযেহারকার়ী/েযেসায়়ীরা একটর্ মনক্রিতকরণ মেজ্ঞমপ্ত ইবম্ইল  াবেন যা সিল অ্নুবরার্ অ্ াবরশন মনবদটশ কবর। 
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• BGMEA পিবক FC এেং MC আবেদন করার জনয মক মক কাগজ ত্র সংযুক্ত করবত হবে তার একটর্ মলস্ট মনবি প্রদান 

করা হলঃ 

 

SL Code File name 

1 5007 BGMEA - Application on Company Letter Head Pad 

2 5008 BGMEA - PI/LC/Contract/TT 

3 5009 BGMEA - Invoice Copy 

4 5010 BGMEA - B/L Copy 

5 5011 
BGMEA - Copy of Bank Certificate Duly Attached by Bank Officer (where 

applicable) 

6 5012 
BGMEA - Machinery Replacement Certificate Attached by Authorized Signatory 

of the Factory 

7 5013 BGMEA - ID Card of Nominated Commercial Officer 
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8 মকভাবে CLP মফ পমরবশাধ করবেনঃ 

আবেদন ত্র জম্া পদওয়ার  র, আবেদনকার়ী একটর্ মসবস্টম্-পজনাবরবর্ড (ইবম্ল এেং পম্াোইল অ্যাব র ম্ার্যবম্) লাইবসে অ্নুবরার্ নম্বর 

 াবেন এেং অ্ি টপ্রদাবনর অ্নুবরার্  াবেন । মভউ আইকবন মিক করার  র (লাল রবের েে a-এ পদখাবনা হবয়বে) আবেদনকার়ী অ্ি টপ্রদাবনর 

অ্নুবরাবর্র স্টযার্াস পিক করবত  ারবেন (লাল রবের েে b-এ পদখাবনা হস্টযস্টছ) । 

 

  
 

মি র্যাবে মিক করার  র, আবেদনকার়ী মনবির প বম্ন্ট পম্াবডর ম্ার্যবম্ অ্ি টপ্রদান করবত  াবরন: 

- পডমের্ কাডট/পিমডর্ কাডট 

- RTGS েযেহার কবর মনরা বদ অ্নলাইন েযাক্রকং 

- নযাশনাল প বম্ন্ট সুইি অ্ি োংলাবদশ (NPSB) 

- MFS (রবকর্, মেকাশ, নগদ) 

- মহসাে মনয়ন্ত্রক পজনাবরবলর কায টালয় -CGA (A-িালান) 

- ইমন্টবেবর্ড মডক্রজর্াল ট্র্ানজযাকশন িযার্িম্ ট (IDTP) 

- মপ্রব বম্ন্ট অ্যাকাউন্ট, ইতযামদ 

 

a 

b 
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8.1.1 মফ র্যােঃ  

মি র্যাবে মিক করবল আবেদনকার়ীরা মি এেং িাবজটর তামলকা খুাঁবজ  াবেন। অ্ি টপ্রদাবনর প্রক্রিয়াটর্ সমূ্পণ ট করবত আবেদনকার়ী/েযেসায়়ীরা 

মসবস্টম্ িারা প্রদত্ত অ্ শনগুবলা পিবক অ্ি টপ্রদাবনর পম্াড মনে টািন করবত  াবরন (মেস্তামরত মনবে পদওয়া হল): 

- ম্যানুয়াল প বম্ন্ট 

- স্টার্ট প বম্ন্ট 

8.1.2 ম্যানুয়াল পপবম্ন্টঃ  

ম্যানুয়াল প বম্ন্ট সমূ্পণ ট করবত আবেদনকার়ীবক মনেমলমখত  দ্ধমত অ্নুসরণ করবত হবে: 

ক) Write Receipt Number মিবল্ড মিক করুন এেং প বম্ন্ট রমসদ নম্বর র্াই  করুন:  
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খ) তামরখ মনে টািন করবত "DD/MM/YYYY" মিবল্ড মিক করুন। 
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গ) অ্ি টপ্রদান মনক্রিত করবত ম্যানুয়াল প বম্ন্ট োর্বন মিক করুন 
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 ) ম্ন্তেয সহ মনক্রিত োর্বন মিক করুন এেং ম্যানুয়াল প বম্ন্ট সম্পূণ ট করুন। 
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8.1.3 স্টার্ট পপবম্ন্ট:  

আবেদনকার়ীও পসানাল়ী প বম্ন্ট পগর্ওবয়র ম্ার্যবম্ স্টার্ট প বম্ন্ট পোতাবম্ মিক কবর প বম্ন্ট করবত  ারবেন, পযখাবন তারা পসানাল়ী েযাংক, কাডট 

এেং পম্াোইল েযাংমকংবয়র ম্ার্যবম্ প বম্ন্ট করবত  ারবেন। 

েযাঙ্ক অ্যাকাউবন্টর ম্াধযবম্ পপবম্ন্ট প্রক্রিয়া: 
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েযাংক কাবডটর ম্াধযবম্ পপবম্ন্ট প্রক্রিয়া: 
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MFS এর ম্াধযবম্ পপবম্ন্ট প্রক্রিয়া: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

প বম্ন্ট পম্াড মনে টািন করার  বর এেং সকল অ্ শবন অ্ি টপ্রদাবনর তিয মনক্রিত করার  বর, BSW মসবস্টম্ একটর্ অ্ি টপ্রদাবনর স্ব়ীকৃমত (ইবম্ল 

এেং পম্াোইল অ্যাব র ম্ার্যবম্) পপ্ররণ করবে এেং অ্যামিবকশনটর্বক  রেতী  য টাবয় িবরায়াডট করা হবে। 
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